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— La aplicacion debe estar actualizada

: — - — La convocatoria adecuada
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‘ criterios
Presentacion Anexo lll:
ANEXO lll. SUBMEDIDA 19.2

NOTA MUY IMPORTANTE:

La aplicacion local CREA, facilitada por el grupo de desarrollo Permite ordenar y generar informacion
obligatoria para atender al Anexo Ill. Submedidad 19.2. La aplicacion CREA (memoria,
declaraciones...) es totalmente independiente de la plataforma que permite cumplimentar
telematicamente el anexo Il y adjuntar documentos, siendo imposible atender por parte de Centro
CREAR cualquier_incidencia relacionada con el funcionamiento de dicha plataforma, dicha
plataforma cuenta con un sistema propio de asistencia:

¢Aun tienes dudas?

Sino encuentras lo gue buscas o tienes cualquier duda, puedes contactar con la Consejeria de
Agricultura, Ganaderia, Pesca v Desarrollo Sostenible a través del buzdén de consultas o a través del
teléfono 955 032 000.
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Se indican a continuacion los pasos a seguir para la adecuada presentacion del Anexo lll yla
documentacion obligatoria que la acompafia:

Paso 1. Confirmar convocatoria, ACTUALIZACION e indicar Momento II: Tramite de audiencia

Paso 2. Finalizar el proyecto y proceder a la validacion.

Paso 3. Generar con CREA Plan-Memoria y declaraciones criterios.

Paso 4. Incorporar Plan y las declaraciones digitalizadas.

Paso 5. Generar el archivo digital desde la aplicacion CREA

Paso 6. Acceder a la plataforma de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural de la
Junta de Andalucia y proceder a la presentacion telematica.

PASO 1. CONFIRMAR CONVOCATORIA, QUE ESTAMOS ACTUALIZADOS E INDICAR
MOMENTO: TRAMITE DE AUDIENCIA.

- - Panel de Notici
Debemos asegurarnos de contar con la tltima versién y que contamos QPanel de Noticias

con la convocatoria adecuada: \@ APLICACION ACTUALIZADA

Es necesario indicar el momento en el que nos encontramos para que se activen los documentos
obligatorios a presentar en este proceso. Para ello, accederemos al capitulo Datos basicos> Otros datos
basicos> Boton POSIBILIDADES/MOMENTOS DE PRESENTACION, seleccionar la opcion:
“Presentacion completa para atender a tramite de audiencia”.

o

Doooooan

Esta accién provocara la activacion de varias validaciones debido a los requerimientos del procedimiento
de tramite de audiencia que exige una serie de documentacion:

- Ad3. Declaraciones y/u otros documentos de acreditacion de criterios. Las declaraciones se
generaran desde el panel de impresion: Declaracion criterios empleo y Declaraciones criterios.

- A4d4. Documento Excel de indicadores de seguimiento

- Ad45. Acreditacion de requisitos y compromisos especificos de linea. S6lo en algunas lineas.

- A46. Documento descripcion de acciones que incidan en igualdad de oportunidades entre mujeres y
hombres, que no formen parte del gasto elegible. Sélo para proyectos no productivos.

Ademas de la informacién anterior se incluird la documentacion obligatoria necesaria para acreditar la
persona o entidad solicitante y los requerimientos especificos de la operacién, segun aparece en la Orden
de referencia.
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PASO 2. FINALIZAR EL PROYECTO Y PROCEDER A LA VALIDACION.

Debemos finalizar el proyecto, atendiendo especialmente a la justificacion de los criterios de seleccion.
Para ello, accederemos al capitulo Presentacion General>Descripcién y Objetivos>Descripcion Il, al
siguiente botén:

Editar/intreducir informacidén sobre cuestiones relacionadas con la linea de actuacidn seleccionada (criterios)

En este panel indicaremos los criterios que manifestamos en la fase de solicitud. Cada criterio indica en
su parte izquierda como documentarlo:

- A: Para su consideracion requiere un adjunto (se mostrara obligatorio en el panel “Adjuntos
obligatorios”)

- D: Para su consideracioén requiere declaracion. La informacion de justificacion ( [-]) para generar la
correspondiente declaracion desde el panel de impresién (declaraciones de criterios)

- A+D: Para su consideracién requiere un adjunto y declaracién (se mostrara obligatorio en el panel
“Adjuntos obligatorios”)

- .... No requiere documento.

Los documentos requeridos para cada criterio se publican en la pagina web del GDR, asi como en la
pagina de la Consejeria de Agricultura, Pesca y Desarrollo Rural, en cada convocatoria.

La aplicacion cuenta en su panel de impresién donde incluye las opciones de generacion de las
declaraciones de empleo, asi como del resto de criterios que requieren declaracién. Como hemos indicado,
para la adecuada cumplimentacion de dichas declaraciones debemos argumentar cada criterio
(Presentacion General>Descripcion y Objetivos>Descripcion Il, boton de criterios). Lo detallaremos dentro
del panel de criterios, en cada criterio gracias al botén lateral (=)

(i) 0GBPS6. Linea de ayudas para acondicionamiento paisajistico de caminos rurales y vias pecuarias de acceso a vifiedos y demas infraestructuras con potencial econémico de enoturismo,

[es11 creacion pE EwpLED ] [0 -]
[es1.2 creAcioN oE EuPLED JovEN J[si -]
[-]

4

[e51.3 CREACION DE EWPLEO FEMENIN |[si ~|[ .
[C51.4 CREACION DE EWPLEO A TIEHPO GOUPLETO
[cs1 5 uanTENIENTO DEEMPLED

[c51 6 WANTENIMIENTO DE EWPLEO JovEN

‘ES' DEEWPLEOA A ETO

‘ES’ 1 CREACION DEENPLEQ PERSONAS DESFAVORECIDAS 0 DISCAPACITADAS

I

njojalo/anlajajo/ain/aiala}}

ENIPLI

|52 FORMACIGN MEDIOAMBIENTAL EN LOS DLTINOS CINGO AOS

‘ES’ 12RESIDENCIA EFECTIVA EN LA ZRL DELA PERSONA EWPLEAD A

La opcién en el panel de impresion “Declaraciones criterios” generara tantas paginas como criterios que
requieren declaracién hayamos marcado positivamente. Debemos revisar dichas declaraciones, firmaren
su .pdf e incluirlas en el Archivo obligatorio A43.

También generaremos la declaracion de empleo, en caso necesario, y la incluiremos en el A43 también.



;COMO PRESENTAR EL ANEXO 11l Y DOCUMENTACION
OBLIGATORIA TELEMATICAMENTE?

4

Una vez que hayamos considerado que el proyecto esta correctamente cumplimentado y documentado,
la aplicacion cuenta con varios sistemas de ayuda para detectar y validar dicha cumplimentacién de la
informacion (aconsejamos la tercera):

o Ver campos obligatorios: En cada pantalla muestra en sombreado azul la informacion y
documentacion

[ Wer campos obligatorios ]

9 El check de “ Pantalla cumplimentada? Muestra el informe de validacién de la pantalla en la que
nos encontramos:

[ ¢pantalla cumplimentada®

9 Validacion general (&)). Muestra la pantalla de validacion del proyecto. Aparece en tipografia roja
la informacion que no se ha cumplimentado y en fucsia los archivos adjuntos obligatorios sin
introducir. Si desplegamos pulsando sobre el signo mas [+] nos indicara qué validacion no esta
satisfecha, si pulsamos doble clic sobre el texto nos llevara a la pantalla concreta a subsanar.

BoEBEB8O

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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PASO 3. GENERAR LA MEMORIA Y DOCUMENTACION NECESARIA PARA TRAMITE.

Accedemos en el mend lateral a bot6n identificado con una impresora ({£)). Muestra el panel de impresion
que nos permite varias acciones:

0 Seleccionar archivos a generar. Recomendamos realizar la generacién de los documentos uno a
uno. Seleccionamos el archivo a generar y pulsamos aceptar.

9 Indicar |la fecha, lugar v firmantes. Podemos editar seleccionando “Generar de nuevo los datos”.

g Seleccionar si queremos visualizar previamente el archivo o generar directamente el .pdf.

PASO 4. INCORPORAR LA DOCUMENTACION GENERADA POR CREA DIGITALIZADA.

Una vez generados los documentos, procederemos a incluirlos en el capitulo: Datos Basicos>Otros datos
basicos>Archivos obligatorios. En la medida de lo posible, las incluiremos firmadas digitalmente. En
relacién a los documentos especificos de este proceso generaremos:

- Declaracién criterios empleo, en caso de generar o mantener empleo. Lo incluiremos en el A43.
Declaraciones y/u otros documentos de acreditacion de criterios. Esta declaracion se genera desde el
panel de impresion.

- Declaraciones criterios. Lo incluiremos en el A43. Declaraciones y/u otros documentos de acreditacion
de criterios. Esta declaracion se genera desde el panel de impresion. Si también contamos con la
declaracion de empleo, generaremos un archivo .zip con ambas declaraciones.

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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PASO 5. GENERAR EL ARCHIVO DIGITAL DESDE LA APLICACION CREA.

Una vez validada, integrada la informacion, podemos proceder a generar el archivo que subiremos a la
plataforma de presentacion telematica.

Para ello, accedemos al menu superior, con el proyecto abierto, accedemos a Proyecto>Guardar
como>Guardar como archivo comprimido.

Nos genera un archivo .zip que es el que debemos entregar al GDR.

Proyectos | Herramientas | Envic | Ayuda | Salir
Abrir | MNuewvo | Guardar | Guardar como —lpor‘tar | Imprimir | Cerrar
g ™
Seleccione como quiere guardar su proyecto.
g ™ ™
Guardar como... @ Informacion
() Guardar en otra ubicacién Guarda el proyecto como un archivo

comprimido (.zip). Utilice esta opcidn para
enviar proyectos al GAL

— (® Guardar en archivo comprimido

(O Guardar bésicos

(O Guardar para envic a Centro Crear
(O Convertir a <=Productivo>

W A L
A vy

Este archivo es un archivo comprimido que contiene lainformacion incluida en el proyecto (archivo
con la extensién .ctm), asi como todos los archivos que hemos adjuntado.

Si el archivo es de tamafo inferior a 10 Mb podemos proceder a incluirlo completamente en la
plataforma de la Consejeria, en el apartado de “Adjuntos Opcionales”.

Si por el contrario, su tamafio es superior a 10 Mb, lo descomprimiremos de cara a la subida de la
informacion a la plataforma de la Consejeria (boton derecho del raton y pulsaremos “Extraer”). Debemos
intentar incluir todos los archivos, para ello podemos dividir el contenido en carpetas inferiores a 10Mb y
comprimirlas (pulsar sobre la carpeta con el botén derecho, pulsar sobre “Enviar a>Carpeta comprimida
en zip”)

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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PASO 6. ACCEDER A LA PLATAFORMA DE LA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, PESCA Y
DESARROLLO RURAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y PROCEDER A LA PRESENTACION
TELEMATICA.

Accederemos al portal de la Junta de Andalucia en la siguiente direccion:

https://www.juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaydesarrollorural/areas/desarrollo-
rural/paginas/ayudas-leader-submedida-19-2.html

En esta direccion encontraremos informacion sobre la convocatoria de ayuda, asi como acceso al tramite
de audiencia telemético:

. CONSEIEWA DE AGRICULTURA, @ Portal de la Junta de Andalucia
7y )Q GANADERIA, PESCA
o R Y DESARROLLO SOSTENIBLE Buscar °
F—— 1° ACCESO A
Estructura orgdnica Areas de actividad Servicios y tramites Actualidad
@L2 Junta 3 Agricutura, Ganasaria, Rescs y Desarmailo Sastaninie 3 Areas g sctnidss 3 Desarons Aursl PLATAFORMA A LA
Ayudas previstas en las Estrategias de Desarrollo Local Leader en el ’

e e e vy - PROVINCIA, ALGDR Y A
y : ' LA CONVOCATORIA
CORRESPONDIENTE

2° ATENDER A LOS
DOCUMENTOS DE
REFERNCIA

preeey

Informacién y normativa convocatoria 2018 [hacer clic aqui]

Presentacid telemdsca convacatoria 2016,

Informacién y normativa convocatoria 2018 [hacer clic aqui]

Presentacion telematica convocatotia 2018:

= Como realizar el tramite (Solicitud en linea) // Acceso directo al tramite en Oficina Virtual

& Formulario genérico de comunicaciones (Seguimiento) // Acceso directo al tramite en Oficina
(+]
virtual 3°. ACCESO AL

* Tramite de audiencia (Informacion publica): Aportacién del anexo III // Acceso directo al — TRAMITE

tramite en Oficina Virtual

* Formularios convocatoria 2018

Informacién v normativa convocatoria 2017 Thacer clic acuil
TN

JUNTA TE ANDALUCIA

o e e i e

Tramites disponibles.

Desge exta pantalls podr pressntar solicituses
telemiticamente, asi coma descargar los impresas
necesarios para la presencacién manual ce los

4°. PULSAR

L ——— TRAMITAR
D E
T, oL A A ¥
e Micecmee

5°, ACCESO CON

CERTIFICADO
e e DIGITAL

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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e

JUNTR UE ANDALLOR

iCerrar sesiGn?

I .
4% 6°. ACCESO |

Adjuntos necesarios

Datos de la solicitud

En esta pantalla podri obtener
informacidn general y ayuda de como
| cumplimentar la solicitud.

Resumen

0de1

formularios obligatorios completados

0. 28

adjuntos necesarios opcionales enviados

Leyenda

7| Estandar @ Errores

['3 repetible @ valido

) Documento No completado
Firmable

[*} Obligatorio

DATOS DE LA
SOLICITUD

En este apartado

Datos de la solicitud: Anexo Il Submedida 19.2

Tramite: Anexo lll Submedida 19.2
Tipo de solicitante: Persona fisica

contamos con
solicitante: GRACIA MARIA PUGA VARGAS |nf0rmac|én e
enripein corta del borradeo: sordors & ditac instrucciones sobre la

INSTRUCCIONES BASCAS RARA INTRODUCCION DE LOS DATOS presentamén de| anexo

La pressntacion telemdtica a traves de la oficina virtual del anexo il para la submedida 19.2 permite:
1. La cumplimentacion del formulario de datos del Anexo. I I I .

2. La aportacion de cualquier documentacicn que se considere oportuna.

3. La firma electrénica de la solicitud, con posibilidad de descarga de los documentos firmados. Una vez terminado

4. La presentacion telemitica del Anexo y de la documentacion aportada, con posibilidad de descarga de | todo e| prOCGSO y
Jb srencion: susoicitus ess ncompes, por ko qus o e presentarta. realizado el proceso de
adjuntar documentos,
procederemos a
enviar o finalizar.

Salir de la solicitud

Comprobar compatibilidad de de firma

Accesibilidad  Mota lesal  Version 3.6.1

iCerrar sesion? -

I . (e e

Adjuntos opcionales

Adjuntos necesarios

Datos de la solicitud Formularios

En esta pantalla podra acceder a

‘todos los formularios necesarios para
cumplimentar la solicitud.

Resumen

0de1

formularios obligatorios completados

0. 28

adjuntes necesarics opcionales enviados

Leyenda
7| Estandar @ Errores

(4 Repetible @ vilido

) Documento Mo completada
Firmabls

[*} obligatoric

7°. FORMULARIO

En este apartado
contamos con el
acceso ala
cumplimentacion del
anexo Il

Formularios: Anexo Il Submedida 19.2

INSTRUCOONES BASCAS PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO

» Fulse &l botdn "Cumplimentar” en la parte inferior de la pantalla para acceder al formulario del Anexo Il (o bien "Editar” en caso de estar accediendo a un borrador

» El formulario consta de 6 paginas.

+ En cada pigina del formulario, indiqus los dates solicitades que procsdan.

= Cuando termine de cumplimentar los datos de una pagina, pulse =l botdn "Fagina Siguients” lo encontrard en la parte supsrior e inferior de cada pagina).

« Cuando termine de cumplimentar los dates de la ditima pagina, pulse &l botdn "Guardar y Terminar” (ko encontrara en la parte superior  inferior de la ditima
pégina).

INSTRUCOONES BAICAS PARA LA PRESENTATIGN TELEMATICA

= Una vez termine de cumplimentar y guardar e formulario completo (o cuando acceda a un borrador grabado previamend 52 Mostrara uno de estos mensajes:
"ATENCION: Su sclicitud estd incompleta, por ko que no podra presentarls”, o bien, "ATENCION: Su sclicitud esti suficientements completa para ser presentada y
pazar a estudio”.

= En caso de que la solicitud esté suficientements completa, usted podrd pulsar el botdn "Continuar con la presentacion”. En ese moments, ke recomendames gue

ar gue no ha olvidado r dato de la solicitud.

= Una vez verificad ocumento, tendra la opcidn de firmar esta solicitud slectronicamente (tambign podra descargar este documento firmadal).

« Tras la firma lectronica de la comunicacidn, usted podra presentarla telematicamente y dispondra la opcidn de descargarse 2l documentso presentado con su sallo de
registro.

INSTRUCCIONES BASCAS PARA LA PRESENTACION PRESENCIAL

+ Una vez termine de cumplimentar y guardar &l formularic complete, tendri la opricn de descargar =l impreso a través del enlace [Descargar Impreso] para poder
presentarlo de forma presencial.

SE DEBE TEMER EN CUENTA LO SGUIENTE:

= Los datos marcados con un [*) son de cumplimentacidn obligatoria.

« En cada pagina del formulario, tras pulsar & botdn de "Fagina Siguiente” se comprobaran las validacionss que correspondan de los datos cumplimentades en la pagina
actual.

« 5i al putsar =l botdn de "Fégina Siguients" observa que &l formulario s= mantiene en la misma pigina, revise y subsane &l contenido de la misma (s mostrardn
menzajes adaratorios sobre las incidencias detectadas).

= Los Borradores son guardados a traves del botdn "Guardar y Terminar” al final de la cumplimentacion pero no a traves de kos botones Guardar intermedics.

Titule Estado cumplimentar

[ s CAPDER_ANEXOI [*) _

OBSERVACION
NOTA
0J0 ADVERTENCIA

ATENER EN CUE
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Datos de la solicitud Formularios \ Adjuntos necesarios \ Adjuntos opcionald 80. ADJUNTos
r | Enesta pantalla podra adjuntar todos
NECESARIOS

los documentos asociados a la

| solicitud.
Resumen Adjuntos Necesarios: Anexo Il Submedida 19.2
La documentacién que deberd fiar a esta presentacion es la siguient
0 de 1

a) Tarjeta del Mimero de Identificacidn Fiscal (NIF) de la persona juridica solicitante. (Opcional).
formularios obligatorios completados

0. 28

adjuntos necesarios opcionales enviados

b} Certificacién del 6rganc competente por el que se concede autorizacién para presentar la solicitud. [Opcional).
¢} Certificacidn del érganc competente acreditando el desempenio actual del cargo. (Cpcional).

d} Documentacidn acreditativa de la representacidn otorgada. (Opcional). 5i procede.

Leyenda oo - ; ; ] ] 3
e} Ofertas (como minimo tres) para todos los gastos subvencionables. (Opcional) En caso $e subvenciones de bienes y equipos de segunda mano se debera aportar un
" Estindar ' T minimo de tres ofertas de bienes y equipos de segunda mano y otras tres ofertas de bienes y equipos similares nuevos.
['J Repetible @ vilido f) memaria justificativa cuando la eleccidn ne recaiga en la oferta econdmica mas ventajosa. (Spcional) 5i procede.
Documento R =} Documentacién acreditativa de las tarifas oficiales o bases de datos de precio utilizados como precios de referencia. (Opcional) £n =l caso d= entidades

Firmable sometidas a la normativa de contratacicn piblica

('} obligatorio h} peclaracidn del vendedor acreditative del origen de los bienes. (opcional) Especificindoss que los mismos na han sido objeto de ninguna subvencion, 5i procede.
i} Proyecto técnico de ejecucicn. (Spcional) 5i procede.

jl Proyecto basico o anteproyecto en actuacicnes sobre bienes inmuebles. (Opcional).

k) peclaracion cenzal de acta o declaracion de compromiso de darse de alta. (Opcional) En &l caso de proyectos de inversion productiva.

|} certificado exencidn de Iva por Administracidn competente. (Spcicnal) Si proceds.

mj Certificado bancario de titularidad de la cuenta donde se realizara la transferencia. (Cpcional) En caso de resultar bensficiario de la ayuda.
n} solicitud de permisos, inscripciones yie licencias requeridas. (Opcional) Fara la actividad de que = trate.

o} Informe de vida laboral de empresa, balance de situacicn v la cuenta de pérdidas v ganancias. (Opcional) Cuando la entidad beneficiaria tenga la condicién de
PYME de conformidad con & anexo | del Reglamento [UE) n.°. 702/2014 de la Comisidn, de 25 de junio de 2014,

pl Documentacicn acreditativa de la viabilidad econdmica del proyecto. (Cpcional).

g} Indicadores de seguimientc del PDR 2044-2020 desglosados por Focus drea [descargar del enlace https:// ia.=s/organismos
fagricuttur rollorural/areas/desar rolo-rur al/ paginas/ ayudas-tead i 5-2.html, & incorporar en formato .ods)

@ NOTA: Fara un optimo rendimients, & tamafio maxime de fichero firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes.

Estado

[Adjuntar]
[iadjuntar]

Aconsejamos incluir la “memoria integral” generado por CREA en el documento: p) Documentacion
acreditativa de la viabilidad econédmica del proyecto.

Breves instrucciones para adjuntar archivos:

1° Pulsar “Nuevo documento”
2° Buscar archivos y pulsar “Guardar documento”. No puede exceder de 10 Mb.
3° Si no hemos subido un documento por error, eliminar y volver a incluir.

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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iCerrar sesion?

R =

| Demestracicr q‘ﬂ‘

JUMTA TE ANDALUCTR |

. L
Da 2 la solicitud Adij

Adjuntos opcionales

En esta pantalla podra adjuntar
documentos opcionales que vd. quisra
aportar a la solicitud.

Resumen Adjuntos Opcionales: Anexo lll Submedida 19.2

0 1 INSTRUCCIONES BASCAS RARA LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS
de

X X i En este apartado, serd posible aportar cualguier documentacion que se considere oportuna en la presentacion del Anexo Il para la submedida 19.2.
formularios obligatorios completados

En cualquier antes de la presentacidn definitiva, pusde pulsar =l botdn Volver a la sclicitud para adjuntar mds o realizar
0. 28
adjuntos necesarios opcionales enviados @ NOTA: Fara un dptime rendimiento, = tamafic mixime de fichero firmable no debe sobrepasar los 10 Megabytes.
Leyenda Fichero
"7 Estindar @ Errores —
[4 Repetible @ vilido .
[} pocumente Mo complstado L_L ATENCION: 5u solicitud estd incompleta, por lo que no podra presentarla.
Firmabls

[*} obligatorio

9°. ADJUNTOS OPCIONALES
Incluiremos:

- Archivo .zip generado gracias a CREA (Menu superior>Guardar
como>Guardar en archivo comprimido>)

Si este archivo excede de los 10 Mb, podemos dividirlo en varios archivos
inferiores a este tamafio. Para ello:

Descomprimir archivo .zip (pulsar botén derecho “Extraer”)

Dividir los archivos en carpetas con inferior tamafio a 10 MB (numerar 01, 02,
03...) y comprimir en .zip (pulsar botén derecho de ratdn e indicar “Enviar
a>Carpeta comprimida en zip”

- Cualquier otro documento que estimemos

Es necesario este paso ya que entre los documentos “Adjunto necesarios”
no se encuentran algunos obligatorios como los que acreditan los criterios
de seleccion.

PARA CUALQUIER CONSULTA, NO DUDE EN UTILIZAR EL SISTEMA DE TICKETS

www.centrocrear.es/asistencia

(Requiere usuario y contrasena. Recuerde que las respuestas las recibira en la
propia pagina de tickets, no se envia correo electronico, accediendo desde el
enlace directo de la denominacion de su ticket).

OBSERVACION A TENER EN CUE
NOTA
0J0 ADVERTENCIA
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